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青 铜 峡 市 铝 业 学 校 

行 政 办 公 会 会 议 纪 要  
（2021—2022学年第二学期第 12周 2021年 11月 15日—11月 21日） 

 

 

工 作 安 排 

 

一、线上教学。教务处要进一步规范线上教学行为，提高线

上教学质量。全体教师上课原则上均使用企业微信的直播课堂进

行教学。便于课堂巡课和教师上课情况数据统计分析，便于进一

步有针对性指导和纠正教师教学行为。若使用其他教学平台需报

教务处同意且得到家长支持。所用平台要便于学校课堂巡查和教

学情况数据查看。在线教学必须是科任教师直播互动课，严禁教

师直接用网络精品课替代直播课。教学要求尽量使用一体机、平

板或电脑上课，确实需要手机上课的老师可用手机直播授课，但

要保证课堂教学质量，教务处加强课堂巡查和指导。鼓励家住学

校和铝厂的教师在学校上课，充分利用学校教学设备，提高课堂

教学效率。全体教师作业布置、批改和答疑解惑全部统一在云校

家进行，便于学校进行作业监管和调控，严格落实五项管理中有

关作业管理的规定，并对教师作业布置与批改情况进行考核。严

格学校统一的作息时间按班级课表表上课下课，老师上课前要组
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织学生签到，课中抽查学生听课情况。各班主任要开好家长会、

上好班会课加强学生思想教育，安排好学生课间活动，保证学生

课间休息和课间活动时间。学校将一步加强线上教学的巡查和检

查考核，保障线上教学质量。具体见铝业学校线上教学规程附件 1。 

二、疫情防控。继续加强常态化疫情防控，落实校园封闭管

理，做好出入校人员信息登记和校外人员两码查验，外来人员和

车辆一律不准进入校园。政教处继续做好学生信息摸排，为复学

做好前期准备；总务处做好校园公共场所消毒清洁工作，值班领

导做好值班工作，落实最新疫情防控工作相关要求。 

三、学生管控。教务处通过对线上教学学习出勤人数对比公

示，针对不在线和中途学生下线情况，督促任课教师及时了解情

况，提醒学生及时上课，严格遵守学校作息时间按时上下课；加

强教师培训，努力提高教师线上教学水平，吸引学生回归课堂，

减轻学生管控难度；包组领导和政教处安排对重点摸排学生，进

行家访，通过做学生家长工作，解决学生终端不足和不能按时上

课的问题。教育引导学生按时参加线上学习、遵守疫情防控规定，

了解学生学习生活情况，并对学生进行学习指导和心理疏导。 

四、“阅读强智”工程。继续做好吴忠市“大阅读”观摩准备

工作；班主任做好班级文化建设，有计划安排学生阅读、诵读篇

目，使学生多阅读多积累，及时收集学生诵读、阅读作品，总结

成果。 
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五、舆情管控。近期进行线上教学，学生使用终端比较频繁，

各位教师要加强舆情监控和防范意识，任课教师在直播课过程中

注意教学语言、个人形象、穿着要得体，授课结束后及时结束直

播课堂，关闭麦克风和摄像头；班主任和任课教师要教育引导学

生文明用网，不在网络上或朋友圈发布虚假和不良信息；教师在

学校群和家长群发布和转发信息时要注意信息内容和阅读对象，

确保信息内容、阅读对象无误后再进行发布，避免出现舆情；不

在各类交流群中发布和转发泄露个人隐私的信息；学校信息库教

师个人账号要及时修改登录密码，养成良好的信息保护意识，保

证信息安全。 

六、疫苗接种。张万银副校长负责做好 3 至 11岁学生疫苗接

种准备工作，及时上报接种表册，对有接种禁忌的学生信息进行

摸排，宣传接种疫苗的相关知识。 

 

情 况 通 报 

 

一、根据近期线上教学情况数据统计分析表明，学校整体线

上教学情况较好，主要呈现出小学好于中学，主课好于常识课的

特点，上课率相对较低的班级有一 2 班、二 3 班、三 3 班、五 2

班、七 1 班、七 2 班、七 4 班、八 4 班、八 4 班、八 6 班、八 7

班、九 2 班、九 5 班、九 6 班、九 7 班。 
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二、经 11 月 12日行政会讨论，录播教室改造安装门、窗户，

验收合格，同意支付，共计：10620 元。 

三、学校食堂维修改造项目支付需进行审计，经 11 月 12 日

行政会讨论决定，拟委托宁夏杰林工程咨询有限公司进行项目审

计。 

四、经 11 月 12日行政会讨论，同意采购 LED灯泡 50 个，预

估 750 元；LED 声光控灯芯 20 个，预估 300 元；U 型锁 1 个，预

估 40 元；壁灯灯座 6 个，预估 240 元；插座 10 个，预估 150元；

放气阀 10个，预估 50 元；合页 100 个，预估 350 元；开关 50 个，

预估 840 元；六角燕尾螺丝钉 2盒，预估 73 元；平头燕尾螺丝钉

3 盒，预估 52 元；麻花钻头 12 个，预估 96 元，预估共计：2941

元。 

青铜峡市铝业学校 

                         二〇二一年十一月十五日 

 

出席： 王 忠、李 榕、王武梁、张万银、鲁 宁、曹  欣 

陈 静、张 艳、杨俊锋、李旭辉、樊 越、伏佳茹 

存档：办公室（1 份）                 共印 1份 

青铜峡市铝业学校办公室                2021年 11 月 15日 

   签发：王忠                     拟稿：杨俊锋 

附件 1：青铜峡市铝业学校线上教学规程 
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附件 1： 

按照“停课不停教、停课不停教”的总体要求，为提高我校

线上教学质量，规范教师线上教育教学行为，提升教师线上教学

水平，保障线上教学效果，特制定铝业学校线上教学规范。 

一、学校管理 

1、制定《铝业学校在线教学工方案》《铝业学在线教学互助

工作方案》《铝业学校在线教学检查安排》，使线上教学从制度上

得到保障。 

2、开齐开足所有学科，按线下教学课程表实施线上教学，所

有课程包括音体美、劳动及眼保健操等均按线下教学要求进行。 

3、所有课程均采取直播形式教学，不允许完全推送空中课堂

等课程。 

4、加强疫情期间线上教学考核与检查，从制度上进行规范，

主要措施有： 

（1）线上教学上课率与教师绩效工资挂钩； 

（2）重新核定教师工作量，疫情期间教师工作量与绩效工资

挂钩； 

（3）重点摸排学生家访和学生教育情况，与班主任考核挂钩； 

（4）线上教学班级学生出勤率，与班级考核挂钩。 

二、线上教学 

1、教学平台：全体教师上课原则上均使用企业微信的直播课
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堂进行教学。便于课堂巡课和教师上课情况数据统计分析，便于

进一步有针对性指导和纠正教师教学行为。若使用其他教学平台

需报教务处同意且家长支持。要便于学校课堂巡查和教学情况数

据查看。 

2、教学方式：学校要求尽量使用一体机、平板或电脑上课，

确实需要手机上课的老师可用手机直播授课，但要保证课堂教学

质量，教务处加强课堂巡查和指导。鼓励家住学校和铝厂的教师

在学校上课，充分利用学校教学设备，提高课堂教学效率。 

3、作业布置与批改：全体教师作业布置、批改和答疑解惑全

部统一在云校家进行，便于学校进行作业量监管和作业情况检查，

严格落实五项管理中有关作业管理的规定，并对教师作业布置与

批改情况进行考核。 

（1）作业形式：语数英理化生史地作业有书面、音频作业；

音体美品德劳动综合课作业有手工、实践、音频、视频。 

（2）批改形式：书面作业均有批阅符号和评价，音频视频及

手工作业有等级评价。各学科老师并将班级优秀作业推送全班学

习。 

（3）作业解惑答疑：针对学生作业出现的问题，老师在在线

课堂中随机解答、针对共性问题利用课余时间进行小班辅导。 

4、课堂组织：学校要求全体教师均按学校统一的作息时间表

上课下课，严格按班级课表上课，老师上课前要组织学生签到，

课中抽查学生听课情况。开好家长会、上好每周一次班会课和思
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品课加强学生思想教育，组织好课间活动，保证学生课间休息和

课间活动时间。 

5、学生互动：充分利用直播平台评论、发言功能，增加学生

互动频次，提高课堂活跃度和学生参与率。 

三、课堂质量保障 

1、通过教务处随机抽查教师教案备写和作业布置与批改，教

研组定期检查教师教案备写和作业布置批改情况，督促教师认真

备课上课，规范教师课堂教学行为，提高课堂教学质量。 

2、教务处每周安排 12 至 15位教师进行线上公开课教学，教

务处要详细公布上课时间和上课人数。同时，在企业微信中设置

“评课吧”，要求领导带头，所有老师听课评课。形成良好的在线

教研氛围，提高课堂教学效率。 

3、学校中层及以上领导包班，包班领导随机抽查在线课堂授

课情况。对教师线上教学情况进行检查。校级领导点名随机听课，

类似于线下的“推门听课”对教师课堂进行巡课。课后及时找上

课教师进行评课指导，通过领导包班听课和点名随机听课方式督

促教师改进教学方法，规范教师课堂教学行为，提高课堂教学质

量。 

4、教务处及时公示各班及任课教师在线教学授课情况，对学

生上课出勤相对不高的班级及时进行提醒和督促；政教处针对学

生逃课、线上学习不在线的同学进行家访摸排，通过做家长动员

工作和学生思想教育工作，对摸排出的学生建立消号台帐，督促
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包班领导、班主任、包学生教师加强工作。保证学生的上课出勤

率，力争出勤率达到 100%。 

5、针对个别学生终端不足问题。学校通过以下办法解决，一

是通过班主任、包班领导动员家长购买终端，保障学生线上学习

需要；二是建议临近同年级、同班级学生结对参加学习；三是任

课教师及时提醒学生进行课程回放学习，并对学生学习情况进行

检查；四是教师通过业余时间针对这些学生进行辅导，通过这几

种方式保证学生的参与率，决不能因为学生缺少终端失去学习的

机会、耽误课程的学习。 

6、制作线上教学问卷调查，针对问卷数据反馈情况，有针对

性进行改进，提高线上教学质量。 

四、技术保障 

1、信息中心及时对设备进行维护、对教师线上教学技术进行

培训指导，推广线上教学经验方法，解决教师在线上教学中存在

的问题。 

2、通过全员培训和个别技术指导，使教师掌握在线教学平台、

作业布置与批改平台的操作方法。教师可熟练应用教学平台进行

上课和辅导、应用云校家进行作业布置与批改操作。 

3、根据线上教学实际需要，为各班配备了摄像头和耳麦。 

五、学生管控 

1、教务处通过对线上教学学习出勤人数对比公示，针对不在

线和中途学生下线情况，督促任课教师及时了解情况，提前提醒
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学生及时上课，遵守学校作息时间按时上下课。 

2、加强教师培训，努力提高教师线上教学水平，吸引教师回

归课堂，从而减轻学生管控难度。 

3、包组领导和政教处安排对重点摸排学生，进行家访，通过

做学生家长工作，解决学生终端不足和不能按时上课的问题。教

育引导学生按时参加线上学习、遵守疫情防控规定，了解学生学

习生活情况，并对学生进行学习指导和心理疏导。 

通过规范线上教学各个环节，加强课堂巡查，加大线上教学

培训，实现线上教学四个百分百。从而保障线上教学效果，提升

线上教学质量。 

 

青铜峡市铝业学校 

2021 年 11 月 14日 


