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青 铜 峡 市 铝 业 学 校 

行 政 办 公 会 会 议 纪 要  
（2021—2022学年第二学期第 9-11周 2021年 10月 25日—11月 14日） 

 

工 作 安 排 

 

一、线上教学。10 月 22 日起，开始进行线上教学。教务处安

排好线上教学工作，组织线上教学培训，制定线上教学计划，明

确教学和作业布置方式，加强线上教学、作业布置批改的指导和

督促检查，定期对线上教学情况进行通报。通过召开线上教学研

讨会、线上公开课、领导随机听课、问卷调查等方式，指导教师

改进线上教学方式，提高线上教学效率。做好线上教学的总结和

经验交流，保证线上教学质量，信息办做好线上教学培训和技术

指导，保障线上教学正常进行。 

四、疫情防控。加强疫情防控，落实校园封闭管理，做好入

校人员两码查验和信息登记，外来人员和车辆一律不准进入校园。

政教处做好学生信息摸排，落实日报告、零报告制度，及时报送

摸排信息；总务处做好校园环境消杀、物资储备，做好工作记录；

值班领导做好值班工作，全面落实教育局关于疫情防控工作的相

关要求。 
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三、学生管控。政教处做好学生居家期间学生管控和核酸检

测工作，加强疫情防控知识宣传，教育引导学生不外出，严格遵

守疫情防控规定，按时参加线上学习；各班主任和任课教师经常

性的对承包学生通过电话、微信、家访等方式教育引导学生按时

参加线上学习、遵守疫情防控规定，通过谈心谈话了解学生学习

生活情况，并对学生进行学习指导和心理疏导。 

三、图书管理。教务处安排做好学校图书馆图书的整理工作，

对三观错误、涉及“三化”、导向不正等陈旧破损书籍进行清理下

架。 

四、“阅读强智”工程。各负责人和部门继续做好吴忠市“大

阅读”观摩准备工作；班主任做好班级文化建设，学生阅读、诵

读安排督促检查和成果的收集工作，各班展示要有特色。 

五、线上教学期间第一轮家访。张万银副校长负责做好学生

家访工作，对不能正常上课、缺少终端等情况进行深入摸排，做

好学生家长的思想动员和学生的教育引导工作。 

六、文明校园申报。李榕副书记负责做好文明校园申报材料

的上报工作。 

七、职称评审。成立 2021年职称评审领导小组。由鲁宁副校

长具体负责职称评审工作，本周组织教师进行网络申报。 

八、教师资格认定。鲁宁副校长负责做好 2021年教师资格定

期注册工作。 
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九、禁毒、安全平台学习。政教处做好学生禁毒、安全平台

作业的安排与提醒，及时公布完成情况；班主任及时督促学生完

成平台的相关任务，争取在上级部门考核中取得好成绩。 

十、防近视、肥胖工作。政教处做好自治区近似监测平台数

据统计填报工作，完成抽查学生的视力检测。 

十一、工程维修。王武梁副校长会同总务处要加强校园维修

施工项目管理、重视施工过程监督，确保工程质量。 

十二、11 月 5 日上午召开体育卫生电视电话会议，张万银副

校长负责组织相关教师参加；11月 5 日下午召开支委会讨论 2021

年职称评审工作领导小组等问题。 

十三、11 月 8 日上午，王忠校长负责召开学校电路改接工程

协商会；11 月 8日下午鲁宁副校长负责召开 2021年职称评审工作

会，职称评审工作领导小组和相关参评教师参加。 

十四、11 月 9 日下午，召开年级组长会议，安排线上教学和

疫情防控工作。 

十五、11月 10日，召开支部委员会和家访领队会。 

十六、11月 11日，张万银副校长负责进行线上教学第一轮家

访；鲁宁副校长负责参加全区基础教育“双减”监测平台填报工

作调度视频会议。 

十七、11月 12日，曹欣主席负责对学校精准扶贫帮扶户进行
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入户帮扶，对帮扶户进行政策宣讲和慰问。 

 

 

情 况 通 报 

 

一、根据教育部联合国家卫生健康委等四部门印发的《营养

与健康学校建设指南》和教育局相关要求，经 10 月 22 日行政会

讨论决定，学校商店从 10 月 29日起停办。 

一、经 10 月 22 日行政会讨论，同意对中小学教学楼护栏墙

面、办公楼南北两侧墙面进行粉刷维修，总面积 320 平方米，预

算 17492 元。由王武梁、李榕、张艳采取竞争性磋商方式与维修

方询价议价。 

二、为迎接吴忠市“大阅读”观摩活动，展示学校阅读强智

成果，经 10 月 22 日行政会讨论，同意由专业公司制作学校 “阅

读强智”成果专题宣传片，时长约 8—10 分钟，预算 8000元。由

王武梁、陈静、伏佳茹负责询价议价。 

三、学校食堂东侧车棚维修项目，通过谈价小组比价议价，

第一家新世纪广告装潢部，报价 29068.8 元；第二家华兴装潢部，

报价 25944元；通正建设工程有限公司，报价 26640 元。经 10 月

22 日行政会讨论，同意由华兴装潢部承做。 

四、学校办公楼前庭外立柱维修项目，通过谈价小组比价议
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价，第一家华兴装潢部，报价 26040 元；第二家华昱广告部，报

价 22050 元；第三家新世纪广告装潢部，报价 21600 元。经 10 月

22 日行政会讨论，同意由新世纪广告装潢部承做。 

五、校园三处水泥路面维修，通过谈价小组比价议价，经 10

月 22 日行政会讨论，同意由华兴装潢部以 5520元承做。 

六、中小学教学楼护栏墙面、办公楼南北两侧墙面粉刷维修

项目，经由王武梁、李榕、张艳组成的磋商小组与华兴装潢部磋

商，同意由华兴装潢部以 17216元承做。 

七、经 10月 22日行政会讨论，中小学教学楼护栏加固项目，

验收合格，同意支付。共计：28312 元。 

八、经 10 月 22 日行政会讨论，办公楼卫生间制作安装隔断

项目，验收合格，同意支付。共计：16500 元。 

九、经 10 月 22 日行政会讨论，学校食堂排气罩制作安装项

目，验收合格，同意支付。共计：3986 元。 

十、经 10 月 22 日行政会讨论，小学教学楼三楼卫生间吊顶

项目，验收合格，同意支付。共计：4860元。 

十一、经 10 月 22 日行政会讨论，办公楼教育方针宣传牌更

换项目，验收合格，同意支付。共计：4678元。 

十二、经 10 月 22 日行政会讨论，中小学教学楼名族团结教

育宣传牌更换项目，验收合格，同意支付。共计：6700 元。 
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十三、因学校供电接入需第三方施工，施工方需以招标的形

式确定，经 11 月 8 日行政会讨论决定，委托青铜峡镇供电所进行

工程预算，报教育局审批，同意后进行招标确定施工方。 

 

青铜峡市铝业学校 

                         二〇二一年十一月十二日 

 

 

出席： 王 忠、李 榕、王武梁、张万银、鲁 宁、曹  欣 
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