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青 铜 峡 市 铝 业 学 校 

行 政 办 公 会 会 议 纪 要  
（2020—2021 学年第一学期第 11周 2020 年 11 月 9 日—15 日） 

 

工 作 安 排 
 

一、校园治理观摩工作交流。各部门及分管领导按学校要求，

认真做好校园治理观摩交流准备工作。 

二、控辍保学。鲁宁副校长负责核准休假学生信息，组织相

关教师进村入户进行劝学，防止学生辍学。对有辍学倾向的学生

要加强工作并启动控辍保学流程，确保学生返校。 

三、阅卷及卷面分析。教务处于本周组织完成期中考试阅卷、

登分、卷面分析、成绩核算等工作。 

四、宿舍基础设施建设。总务处抓紧完成学生宿舍电话、电

视、广播安装及自习室建设工作。 

五、阳光学堂。由鲁宁副校长、陈静主任负责，与铝厂社区

接洽，做好阳光学堂开班工作。教务处做好安排，本周起阳光学

堂开始活动。 

六、体教融合。按照学校体教融合实施工作方案和动员会要
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求，认真落实（具体方案见附件 1）。 

七、周一班会课进行交通安全教育，政教处做好相关组织工

作；发放交通安全告家长书。 

八、疏散演练。周一中午 1点进行住宿生消防疏散演练，总

务处、安全办做好演练的安排及组织工作，确保演练安全、有效

（具体安排见附件 2）。 

九、教师资格注册。办公室按要求做好教师资格注册网上申

报、审核材料收集、资格确认及建档工作。 

十、党务工作。做好党建工作年终考核迎检准备；进行党员

活动阵地文化建设素材整理。 

十一、精准扶贫。工会继续做好精准扶贫工作手册的填写，

迎接上级部门的检查。 

 

情 况 通 报 

 

一、经 11月 6 日行政会讨论决定，为学生宿舍安装监控及广

播设备。采购设备费用约 35000元，人工及耗材费用约 12000元，

共计约 47000元。报教育局审批。 

二、经 11月 6 日行政会讨论决定，支付女生宿舍窗帘制作安

装费 36600元，门帘制作安装费 4972元。 
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三、经 11月 6 日行政会讨论决定，支付学生宿舍高低床拆卸

及安装费用 10470 元。 

四、经 11 月 6日行政会讨论决定，支付学生宿舍电视室、学

习室排椅、桌凳及广播室、报告厅桌椅采购费 13608 元。 

五、经 11 月 6日行政会讨论决定，为第二会议室（党员活动

室）安装拼接屏，费用约 25 万元；为学生宿舍安装人脸识别管理

系统（兼测温），费用约 26万元。报教育局审批。 

特此通报。 

青铜峡市铝业学校 

                          二〇二〇年十一月九日 

 

出席： 王 忠、李 榕、王武梁、张万银、鲁 宁、董福奎 

曹 欣、李海燕、陈 静、张 艳、张建国、杨俊锋 

存档：办公室（1 份）                 共印 1份 

青铜峡市铝业学校办公室                2020年 11 月 9日 

   签发：王忠                     拟稿：曹欣 

 

附件： 

1、青铜峡市铝业学校全面实施体教融合工作方案 

2、铝业学校 2020 年住宿学生消防暨紧急疏散演练方案 
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附件 1： 

青铜峡市铝业学校全面实施体教融合工作方案 

 

一、指导思想 

为全面贯彻党和国家的教育方针，积极推进素质教育。使学

生养成参加体育锻炼的习惯，增强学生体质，让每个学生能够掌

握 2 项以上的运动技能，促进学生健康快乐成长。根据青铜峡市

教育局关于实施体教融合工作的意见，为更好地实施体教融合工

作，特制订此方案。 

二、成立领导小组 

组长：王忠 

副组长：李榕、张万银 

成员：王武梁、鲁宁、董福奎、张艳、李新军、宁立忠、林

玉琴、李旭辉、郑毅、刘艳、沙芮、耿宏茹及一至八年级班主任 

三、项目分组及人员安排 

1、一二年级全体学生篮球操（225 人） 

项目编排：刘艳、张斌、查慧；责任领导：董福奎 

负责老师：于海静、何淑芳、徐晓蓉、梁春艳、杨燕、马淑

侠、陶琴、颜洁 

2、三至六年级器械团体操（436人） 

项目编排：张艳；责任领导：李榕 

负责教师：郭晓楠、杨少梅、苏晒、董潇怡、吴少英、朱玲



 

 5 

凤、陈颖、黄菊霞、王伟、李梅君、王金丽、陆梅芳 

3、七年级男生篮球操（137 人） 

项目编排：宁历忠、沙芮；责任领导：王忠 

负责老师：杨俊锋、刘学兵、覃建民、唐小红 

4、八年级男生武术（169人） 

项目编排：李旭辉；责任领导：王武梁 

负责老师：朱彩、李新军、李乐、叶燕燕 

5、七八年级女生健美操（317人） 

项目编排：林育琴、郑毅、耿宏茹；责任领导：张万银 

负责老师：张永红、康金玲、林爱娟、马克丽、贺佳、伏佳

茹、杜娟、尚淑芳、靳媛媛 

四、保障措施 

1、时间保障：每周一至周四下午两节课后。 

2、器材保障：学校满足项目排练所需篮球、羊响板等器材。

节目成型后考虑购买演出服装、器材等。 

3、经费保障：学校给予体教融合活动所需经费保障。 

五、工作要求 

1、全体人员要增强责任意识，切实负起训练和安全责任，

保证学校此项工作顺利实施。 

2、项目编排人员要积极编制方案、筹划器械音乐等元素。

每天提前到指定位置指导排练。 

3、责任领导负责人员考勤及项目训练过程中的人员、道具、
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场地、音响的协调。 

4、负责老师要听从编排老师的指挥，负责本组学生点名、

分组训练等事宜。任何老师不得拖堂或以任何借口阻止学生参与

训练。 

 

青铜峡市铝业学校 

2020 年 11 月 6日 
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附件 2： 

铝业学校 2020 年住宿学生消防暨紧急疏散演练方案 

 

一、演练目的 

使住宿学生掌握应对火灾发生时采取的防护措施，最大限度地

降低火灾带来的损失。 

二、演练领导小组 

组长：王忠 

副组长：李榕、王武梁、张万银 

成员：董福奎、李海燕、曹欣、鲁宁、张建国、张艳、陈静、

杨俊锋 

三、演练时间：2020 年 11月 9 日(星期一)下午 13：00。 

四、参加人员：王忠、王武梁、李海燕、张建国、杨俊锋、

张明祥、李旭辉、王淑萍、张敏、沈涛、鲁大兵、杨东、全体宿

舍管理教师、全体住宿学生、全体食堂员工。 

五、演练地点：学生宿舍。 

六、演练内容：火场逃生、应急疏散、灭火器及灭火毯的使

用。 

七、组织部门：安全办、总务处。 

八、演练程序： 

1、消防知识宣传：11 月 9 日，晨检时间，通过广播向全校师

生介绍灭火器的使用方法及火灾逃生知识。 

2、消防逃生演练：警报响起后，学生按规定动作向室外疏散。 

3、学生安全、迅速、合理地自成两路、分靠两边下楼，从正



 

 8 

门、消防通道门撤离宿舍，并在大操场主席台前集合。食堂及商

店管理员听到信号后，迅速联动，配合组织住宿学生逃生。 

4、全体住宿学生到达大操场主席台处，按早操队列站队，由

值班教师组织清点人数，完毕王忠校长对疏散过程中的参与人员

情况、演练过程中的纪律和效果进行总结。 

九、演练组织安排： 

王忠：负责观察全体住宿生演练，进行最后总结。 

王武梁：负责观察全体住宿生演练，并督促全体宿舍管理教

师、食堂及商店负责人及时就位。 

李海燕：负责制定《演练方案》、《演练安全预案》、发布火灾

联动信号、《119消防日安全教育资料》制作。 

张建国：负责检修消防通道门、准备火堆、灭火器、观察住

宿学生疏散情况及计时。 

杨俊锋：负责宣传报道工作，包括：用广播、电子屏进行消

防安全教育，照相、准备话筒。 

李旭辉：广播室音响管理及现场急救。 

张明祥、王淑萍、张敏、沈涛、鲁大兵、杨东：负责在宿舍

门口组织学生逃生，并准备好担架、急救箱，做好急救准备，必

要时要负责通知 120 急救；鲁大兵负责提供油锅、煤气罐、灭火

毯。 

宿舍管理教师：当班教师负责打开宿舍大门及消防通道门，

并在一层楼梯口值守；不当班教师分别负责二、三、四层学生疏

散组织，在二、三、四层楼梯平台值守，并统计不按要求疏散的

学生名单。 
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（附：值守人员职责：提前到岗；组织学生分两路有序下楼，

发生人员拥挤时及时疏导，依次组织放行；当学生在楼梯上摔倒

后及时救护，制止其他学生下楼，以防踩踏事故。） 

 

 

青铜峡市铝业学校 

2020 年 11 月 6日 

 


