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固 原 市

实 验 小 学 文 件

固市实小〔2020〕11 号

关于印发《固原市实验小学新冠肺炎疫情防控期

间开学工作方案》的通知

各科室、年级（教研）组：

现将《固原市实验小学开学新冠肺炎疫情防控工作方案》予

以印发，望遵照执行。

附：固原市实验小学开学新冠肺炎疫情防控工作方案

固原市实验小学

2020年3月6日
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固原市实验小学开学新冠肺炎疫情

防控工作方案

一、总体要求

为认真贯彻落实党中央、国务院和区、市党委、政府应对新冠

肺炎疫情防控决策部署，切实做好开学前后疫情防控工作。确保广

大师生生命安全、身体健康。特制订本工作方案。

二、防控任务

（一）开展大排查、再起底工作

1.对滞留在区外的18名学生进行信息化远端管理。

责任领导：孔令军

责任部门：办公室 各部门 年级组

责任人：年级组长 班主任

措施及分工：

（1）年级组长负责本年级学生管理并协调、指导各班主任督促

滞留区外学生严格按照滞留地疫情防控部门的要求，落实隔离措

施，并就实际情况随时报告。

（2）班主任负责本班滞留外地学生的管理，及时掌握滞留外地

学生的滞留地点、活动轨迹、健康状况等，并做好记录。督促滞外

地学生填写相关信息。

（3）班主任及时掌握滞留区外 18 名学生及家长返程计划及路

线，在做好向学校报告的同时，督促返回后及时向社区（乡镇、

村、街道）疫控部门报告。落实隔离措施，做好报告和健康表填
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写。

（4）年级组长做好汇总和并向责任领导每日报告工作。

2.摸清全体师生及其家庭成员基本情况。

责任领导：孔令军

责任部门：办公室 教务处 年级组

责任人：范百顺 张立明 年级组长

措施及分工：

（1）办公室牵头，各年级组配合对全体师生及其家庭成员基本

情况再进行一次全面排查。重点做到“四个摸清”，即摸清是否来

自或滞留疫情较重地区；摸清是否与确诊病例和疑似病例有密切接

触；摸清是否有不适症状；摸清假期活动行踪 。

（2）教务处负责摸清所有教师（含聘用人员）的基本情况。年

级组长负责摸清本年级教师基本情况。班主任负责摸清本班学生的

基本情况。

3.建立健康档案，实行师生健康卡管理制度。

责任领导：孔令军

责任部门：办公室 教务处 医务室 年级组

责任人：范百顺 田沛 张立明 班晓玲 班主任

措施及分工：

（1）医务室班晓玲负责每天按时填写师生员工健康卡。

（2）教务处张立明告知全体师生员工及家长，信息精准是当前

战胜疫情的关键，所有师生员工必须按战时状态，认真、细致及时

填写并提交信息，不得以任何理由瞒填、漏填、错填。
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（3）办公室范百顺负责协调，做好信息筛选、汇总统计和上报

工作，发现问题及时与部门主任、年级组长进行联系沟通，确保及

时处置。

（4）各部门主任负责收集本部门所有员工（含聘用人员）的信

息。

（5）年级组长负责收集本年级所有教师的信息，并协调指导班

主任收集学生信息。

（6）班主任负责收集本班学生的信息。

（二）分类隔离

1、积极配合相关部门做好集中隔离医学观察。

责任领导：孔令军

责任部门：办公室 德育室 医务室 年级组

责任人：范百顺 田沛 班晓玲

措施及分工：

（1）田沛负责对实行集中隔离医学观察的师生员工，要在第一

时间向其居住地卫健部门和市教育体育局报送信息。做好督促、了

解和人文关怀。

（2）班晓玲负责区外返回师生员工，开学报到时必须持解除隔

离医学证明或通知书。

（3）张立明负责协调各部门相关员工（含聘用人员）的隔离，

年级组长负责协调本年级相关教师的隔离，并指导班主任 做好相关

学生的隔离。

（4）班主任负责协调本班相关学生的隔离。
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2、严格管控居家隔离医学观察的师生员工。

责任领导：孔令军

责任部门：教务处 德育室

责任人：张立明 田沛 班主任

措施及分工：

（1）田沛对必须实行居家隔离医学观察的师生员工，要及时督

促向所属社区、小区（村组）登记报到，实行居家隔离医学观察。

管控责任人要随时掌握隔离人员身体状况，并报告办公室，办公室

应及时向市教育体育局报告。隔离人员开学报到时必须持解除隔离

证明或通知书。

（2）张立明负责做好本部门相关人员（含聘用人员）的居家隔

离医学观察工作，年级组长负责做好本年级相关教师的居家隔离医

学观察工作，并指导班主任做好相关学生的居家隔离医学观察工

作。

（3）班主任负责做好本班相关学生的居家隔离医学观察工作。

（三）物资储备

责任领导：孔令军

责任部门：总务处

责任人：高维明 高彩珍

措施及分工：

高维明负责采购消毒液 500 公斤、100 公斤过氧乙酸、洗手液

50 瓶一次性外科口罩 15000 个、防护服 3 套、护目镜 3 个、医

用手套100 双、紫外线消毒灯 36 个、红外额温计 10 个。积极争
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取上级主管部门配备红外额温计，安装大门口热成像红外体温测量

系统 2 套，安装门禁系统 2 套。在博艺楼体测室设立留观室、隔

离室， 配齐基本设施设备。面向社会招聘 1 名医学或护理专业人

员，与学校安保、保洁等人员共同做好开学疫情防控工作。

(四)重点场所消毒，开学前后消毒工作

责任领导：孔令军

责任部门：总务处

责任人：高维明 班晓玲

措施及分工：

（1）按照《全区学校（幼儿园）应对新型冠状病毒感染的肺炎

疫情卫生防护指南》要求，孔校长负责校园进行一次全面彻底的环

境卫生大整治、大扫除，确保不留盲区、不留死角。高维明负责每

天对值班室及办公区域进行两次消毒工作，对到岗的教职工、安保

人员、保洁人员进行岗前检查。班晓玲重点检查假期是否外出、是

否与外出人员接触、是否与确诊或疑似人员接触、是否出现发热、

咳嗽、乏力等疑似症状。对不满足上岗条件的人员一律不得安排上

岗。

（2）按照《全区学校（幼儿园）应对新型冠状病毒感染的肺炎

疫情卫生防护指南》要求，高维明负责保安及保洁人员每天学生下

午放学后用含氯消毒液对教室及教师办公室进行一次彻底消毒。每

天中午用紫外线灯进行 30 分钟消毒。各班主任每天对环境区域进

行一次彻底清扫并保持干净。总务处负责每天对厕所、垃圾点进行

两次消杀。每天上午 9:00 和下午 3:00 保洁结束后进行一次喷洒
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消毒。消毒液选用过氧乙酸或 84 消毒液。做好消毒记录。

（五）开学前后线上教育教学工作。

责任领导：曹辉

责任部门：教务处 教科室 督查室

责 任人：白尚丽 薛东 邓彩春 闫海峰 杨晔

马江梅

措施及分工：

（1）按照“停课不停学”的要求，在利用好自治区教育厅空中

课堂的基础上，充分运用宁夏教育云平台，开展网上教学。教学内

容除学科教学外，还应包括疫情防控知识、生命健康教育等。学生

使用电子教材进行预习和学习，班主任做好网上监管，确保学习效

果。利用奥威亚教育平台，开展复习、巩固。班主任和科任教师做

好网上监管，确保学习效果。开学后，对隔离学生，有病不能到校

上课的学生，由各年级组长负责成立在线辅导组对学生进行在线教

学，务必确保每位学生能同课同进。

（2）各年级组长总结分析线上教学，合理制定教学计划。提前

预约教材发放，确保发放地点不出现人员聚集。班主任负责疫情期

间，上课教室必须开窗通风。发现干咳、发热、乏力等症状的学生

应立即报告校医进行处置。疫情期间，教务处不安排学习小组进行

面对面讨论、不组织集中统一测试、不集中组织听评课活动、不组

织体育活动。督查室负责监督上课期间所有教师和学生佩戴口罩，

教室内不得拍照、录像。

（六） 实行“两错时两错峰”
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1、错峰安排滞留区外师生返

责任领导：孔令军

责任部门：教务处 德育室 医务室 年级组

责任人：张立明 田沛

措施及分工：

（1）教务处负责开学时间确定后，按照上级要求通知滞留区外

的 18 名学生提前 15 天错峰返程。医务室负责对于滞留疫情重点

地区的9 名学生实行 14 天的集中隔离医学观察，其他学生实行 14

天居家隔离医学观察。

（2）各部门主任负责本部门相关员工（含聘用人员）的返程与

隔离，年级组长负责本年级相关学生的返程与隔离，并协调、指导

班主任做好学生的返程与隔离，班主任负责本班学生的返程与隔

离。

2、实行错时开学

责任领导：曹辉

责任部门：办公室 教务处 医务室 年级组

责任人：范百顺 张立明 班晓玲

措施及分工：

具体开学时间，范百顺负责根据疫情防控进展情况以及市疫情

防控指挥部和市教育体育局部署安排。张立明、班晓玲负责开学时

间确定后，有疫情发生县（区）的学生、假期外出的学生、出现发

热、咳嗽、乏力等症状的学生以及与确诊或疑似病例接触学生先不

到校，待正常开课后，逐人审核到校。
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3、实行错时上下学

责任领导：曹辉

责任部门：教务处 教科室 治保处

责任人：张立明 郑淑莲 张成

措施及分工：

（1）一、二年级每天9:00上课 11:10 放学；下午15:10 上课

16:30 分放学。（张立明）

（2）三、四年级每天8:30上课 11:20 放学；下午14:55 上课

16:40 分放学。（郑淑莲）

（3）五、六年级每天8:00上课 11:30 放学；下午14:40 上课

16:50 分放学。（张成）

（七）落实“五项制度”

责任领导：曹辉孔令军

责任部门：办公室 总务处 德育处 各部门 年级组

责任人：张立明 田沛 张成 高维明 鲍河宁

叶晓斌 张雯婷 班晓玲 年级组长

1、落实校园封闭管理制度

措施及分工：

（1）校园封闭管理是疫情防控的关键。张成负责封闭管理工

作，所有师生员工不得随意出入校门。上学、放学统一进出校门。

非本校师生员工不得进入校园，确实因工作需要进入校园的必须进

行审查、登记和体温检测。疫情期间，所有教职员工和学生不得与

除家人以外任何人员接触、不得离开固原城区。班晓玲落实晨检、
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午检制度。每天对全体师生员工进行两次体温筛查与检测，分别在

早晨到校、中午到校前进行。

（2）师生员工进入学校时必须通过安防匝道和热成像红外体温

测量门接受体温筛查，体温筛查正常后方可进入学校。值周教师及

安保人员必须阻止体温异常师生进入校园并及时上报学校。师生员

工进入教室或办公室前先进行体温检测，正常并登记后方可进入教

室或办公室。

（3）高彩珍负责入校教师体温检测及机动车消毒工作，并引导

其通过专用通道进入学校停车场。

（4）值周领导、值日老师负责表（见附件3）。

2、落实疫情报告及应急处置制度

措施及分工：

（1）开学后，班晓玲负责师生员工每天 16:30 前填写个人健

康信息，对出现发热、咳嗽、乏力等疑似症状的师生，本人及时告

知相关部门负责人、年级负责人或班主任，第二天不得到校。

（2）班主任负责每天学生放学后的体温测量工作，家长每晚

9:00前上报学生在家体温测量，班主任汇总到年级组，年级组上报

学校。随时掌握师生员工的健康状况，一旦发现有疑似新冠肺炎早

期症状（如发热、咳嗽、乏力等）的，要立即启动应急预案，让其

戴上医用口罩，进入学校留观室并第一时间向所在地疾控中心报

告，并视情况及时安排到医院就诊。

3、落实因病缺勤（课）登记和追踪报告制度

措施及分工：
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教务处、治保处、年级组和班级要每日统计师生员工、保安的

出勤（到校）情况，并做好记录。对因病缺勤（课）师生要及时登

记，班晓玲负责病因追踪。病愈后由学校领导和校医根据医院返校

证明及意见共同研究认可后方可返校。不允许师生带病上 班

（课）。教务处负责部门相关员工（含聘用人员）的因病缺勤

（课）登记和追踪，年级主任负责年级相关教师的因病缺勤（课）

登记和追踪，并协调、指导班主任做好学生的因病缺勤（课）登记

和追踪，班主任负责班级学生的因病缺勤（课）登记和追踪。

4、落实健康教育制度

措施及分工：

教务处、教科室、少队部负责加强生命教育、健康教育、心理

健康教育和爱国主义教育，开好健康教育课。通过校园橱窗、校园

广播、微信等宣传手段，向广大师生和家长宣传疫情防控健康知

识，确保师生知晓率达100%。

5、严禁学生外带食物

治保处负责开学前后学生不买、不带、不吃零食。班主任负责

家长不带孩子在外聚餐，提倡回家吃饭。

（八）严格落实“四个严禁”

责任领导：张福 曹辉 孔令军

责任部门：办公室 教务处 教科室 德育处 总务处

治保处 工会 少队部

责任人：范百顺 张立明 田沛 郑淑莲 张成

高维明 张雯婷
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1、严禁聚集性活动。

措施及分工：

（1）开学后，张福负责学校不召开教职工会议、年级组、教研

组长会议和家长会等各类会议。

（2）开学后，孔令军不组织晨会等学生聚集性活动，不举办任

何文体活动、团队活动。

（3）开学后，曹辉负责不开展综合实践活动，不进行集体教研

活动。取消早操、大课间活动和眼保健操。

2、严禁师生串岗串班

措施及分工：

（1）教务处、督查室负责教师上班期间实行签到坐班制，不得

相互串岗串门。

（2）班主任负责学生以班级为单位管理，严禁串班，不得扎堆

聊天，不得成群结队、追逐打闹。出入教室、楼道门口时，不得拥

挤推搡。

3.严禁校门口人员聚集。

措施及分工：

门卫管理是学校疫情防控的重点。值班领导上下学期间要在校

门口值守指挥，治保处负责值周、安保人员严格落实门卫制度，杜

绝非本校师生员工进入校园，维持好校门口秩序。学生上下学出入

校门口时，保持1.5米距离，有序出入。接送学生的家长不得提前在

校门口等候、停留，不允许任何人员在校门口逗留聚集，对不服从

学校管理人员指挥、寻衅滋事、故意伤害师生及校园周边摆摊设
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点， 及时与公安机关及城管联系并果断处置。

4.教务处、班主任做好周末、节假日严禁师生外出。

（九）严格教学场所管理

责任领导：曹辉

责任部门：办公室 教务处 总务处

责任人：范百顺 张立明 高维明

措施及分工：

高维明负责对教学、办公场所等重点区域每天进行两次消毒和

通风换气（早上7:00 以前，下午 5:00 以后），保持室内空气流

通。对学生经常触摸的门把手、桌面、计算机（鼠标、键盘）等重

点物品、部位要定期用酒精擦拭消毒，并建好消毒擦拭记录。不开

放阅览室、图书室、多功能厅。

三、保障措施

（一）提高政治站位，强化组织保障。坚持把学生生命安全

和身体健康放在第一位，将疫情防控作为当前重要的政治任务，切

实增强紧迫感和责任感。切实把各项决策部署落到实处。全体教职

工要增强“四个意识”，坚定“四个自信”，做到“两个维护”，

在疫情防控斗争中挺身而出、担当作为，切实做到守校有责、守校

担责、守校尽责。

（二）加强组织领导，细化工作举措。为切实落实好责任，

进一步明确校长第一责任，值班领导的直接责任和部门主任、年级

组长、班主任及教职员工的具体责任，各职能小组要切实扛起政治

责任，对标对表工作任务，把开学各项工作考虑的细一点，把各项
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困难考虑的重一点，按照工作任务，细化措施与分工，确保开学疫

情防控工作到位，不出纰漏。

（三）履行岗位职责，落实联防联控。各职能小组要按照学

校疫情防控工作领导小组的统一部署，在认真履职尽责的同时，落

实好联防联控机制。办公室要加强与教育体育局联系，及时掌握上

级要求和防控动态。信息传媒中心要加强与网信部门联系，加大宣

传引导。德育处和年级组要加强与家长联系，建立家校联动体系。

办公室、总务处、治保处要加强与公安、消防、交通等部门的联

系，统筹做好校园及周边环境整治、校园封闭管理和安全管理，确

保疫情防控工作严谨规范，教育教学工作平稳高效。

附件：

1、固原市实验小学滞留区外学生责任人名单

2、固原市实验小学师生员工进入校园流程图

3、固原市实验小学值周领导及教师值班表
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附件1：

固原市实验小学滞留区外学生责任人名单

序号 班级 姓名 联系电话 滞留地点

责

任

科

室

/

年

级

责任人 责任人电话
备注（离

固时间）

1 一（2） 邱欣怡 13615504360

湖北省神

农架林区

宋洛乡盘

龙村

一

年

级

白尚丽

马秀萍

13995043210130079493

21
1.22

2 二（2） 杜雅馨 13709544947

湖北省荆

门 市 沙 洋

县 唐 林 村

五组，外婆

家住

二

年

级

薛东、

鲍河宁

13469547078183095473

19
1.15

3 三（1） 彭欣巧 18152596213

湖北荆州

石首调关

镇火炬村

二组 17 号

三

年

级

邓彩春 15769641165 1.16

4 四（3） 张家瑞 15963255851

青岛市福

州北路 80

号

2-2-1203

四

年

级

闫海峰

刘伟伟

15909699384152096416

56
1.18

5 三（6） 谭 浩 15809592592

湖北省勋

西县湖北

口乡庙川

村

三

年

级

邓彩春

代虹

15769641165182095426

11
1.16

6 五（1） 苗凌涵 18709648628
ft东省章

丘区刁镇

五

年

级

杨晔、

武碧君

13995447605

18295142681
1.6

7 一（3） 吉梦欣 13619546216 河南

一

年

级

白尚丽

王艳

13995043210

15121943709
1.2
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8 五（3） 丁晨宇 15825347137
河南郸城

县

五

年

级

杨晔、

马生成

13995447605

13723347522
1.14

9 五（4） 朱瑞林 18209542988

河南省滑

县牛屯镇

马居寨村

五

年

级

杨晔、

秋宁霞

13995447605

13639547627 1.14

10 一（6） 明 博 15825396856 新疆

一

年

级

白尚丽

韩艳宁

13995043210

18095454782 1.8

11 二（6） 苏雪茹 18109546921

上海市普

东 新 区 塘

镇 龙 东 大

道2895 弄1

号楼兰州

拉面馆

二

年

级

薛东、

李晓萍

13469547078157096456

23
1.15

12 四（1） 何 博 13629543550

甘肃省白

银市平川

区种田乡

四

年

级

闫海峰

李会兰

15909699384

15909575901
1.24

13 四（2） 倪含颖 18169143555 河北衡水

四

年

级

闫海峰 15909699384 1.18

14 五(3) 丁宏智 18309541416
甘肃省平

川区老庄

五

年

级

杨晔、

马生成

13995447605

13723347522
1.19

15 六（3） 任雪茹 13649543790

内蒙古鄂

尔多斯棋

盘井

六

年

级

马江梅

贾莲琴

13995048328

15909548898
1.19

16 六（5） 李静轩 17795418007

陕西省汉

中市南郑

区

六

年

级

马江梅

张玉飞

13995048328136495419

56
1.25

17 六（6） 柳嘉伟 15595456254

福建莆田

秀屿区文

甲村

六

年

级

马江梅

陆强

13995048328158095455

96
1.16

18 六（2） 马甜甜 18195409613

甘肃省宁

县新庄镇

马家村九

组 016 号

六

年

级

马江梅

王江红

13995048328134095465

07
1.16
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附件二：

固原市实验小学师生员工进入校园流程

师生员工在家完成晨检，无症状者方可到校上岗、上学

所有人员进校门前一律测量体温

体温正常上班或上学 体温异常或有其他呼吸道疾病症状

班主任加强晨午检 无家长接送 有家长接送

体温异常或有其他呼吸

道疾病症状

劝返、嘱及时

就医并按医疗

机构指引处

理，班主任登

记报晨检

嘱学生立即佩戴口罩并转移至隔离观察区等候电话通知家长

询问14天内有无疫情重点地区旅居史、途径史或有确诊、疑似病例接触

史

无 有

家长接回家

并及时就医

校医登记

报晨检

属地社区

（乡镇）

卫生服务

部门

打120通知

相关医院派

车接诊

分管校长

和校长

当地防疫

（疫控）

部门

当地教育

行政部门

及时做好校园消毒、通风、重点消毒病例所在班级
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附件三：

固原市实验小学 2020 年春季疫情防控及正式开学值周安排

总 值 周 张 福

年段负责

（课间管理）

曹辉（一、四、六年级）

一年级 周万梅 白尚丽

二年级 鲍河宁 薛 东

三年级 张立明 邓彩春

孔令军（二、三、五年级）
四年级 张 成 闫海峰

五年级 田 沛 杨 晔

六年级 郑淑莲 马江梅

开学后周次
值周

负责人
值周成员及分工 值周主要工作 备注

1、6、11、16 孔令军

晁淑红（公交站点东）

杨彩莲（东十字路口）

崔慧芳（公交站点西）

杜勇（东测温点监测及校门口至东

路低年级接送点）

海向英（西测温点监测及东路高年

级接送点至市幼南门）

田沛（东测温点电脑观测）

张成（西测温点电脑观测）

1、值周负责人负责本组

值周工作的落实；值周成

员负责学生的体温测试、

放学路队及值周情况记

录等，体温异常的学生立

即报告班晓玲进行隔离。

2、值周人员要护送东路

学生到十字路口和公交

站点，并组织学生过马路

及有秩序的坐公交车；西

路的学生由班主任负责

护送到西丁字路口。2、7、12、17 曹 辉

杨琴（公交站点东）

厚芳芹（东十字路口）

虎耀琴（公交站点西）

金小平（东测温点监测及校门口至

东路低年级接送点）

李金玲（西测温点监测及东路高年

级接送点至市幼南门）

张立明（东测温点电脑观测）

郑淑莲（西测温点电脑观测）
3、中层负责人及各年级

组长班主任负责放学路

队及课间楼道的学生分

散、安全、纪律、卫生等

禁止学生聚集，课间活动

及上下学组织学生之间 保

持 1.5 米以上的距离。

李君梅（公交站点东）

张润芳（东十字路口）

刘燕（公交站点西）

柳喜慧（东测温点监测及校门口至

东路低年级接送点）

马文俊（西测温点监测及东路高年

级接送点至市幼南门）

周万梅（东测温点电脑观测）

高维明（西测温点电脑观测）

3、8、13、18 孔令军

4、值班人员早上 7：40

到岗，下午 2:20 到岗

做好体温测试等工作。




