青 铜 峡 市 铝 业 学 校
行 政 办 公 会 会 议 纪 要 
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工 作 安 排

一、3月23日（周一）开始，全体教职工上班，使用云校家进行打卡考勤。上午8:00—8:30进行体温筛查演练；教职工进入校园须佩戴口罩、查验绿码。
二、开学准备工作。3月23日上午10点，在报告厅进行全体教职工疫情防控培训，下午进行突发疫情演练、就餐演练。24日政教处进行学生信息排查，确定符合上学学生名单。25日九年级学生开学上课，教务处做好上课各项准备工作（学校开学第一天工作安排见附件）。
三、开学后学校疫情防控实行网格化管理。

王忠校长负责办公楼到校门口区域师生防控工作，曹欣、张敏、沈涛、李少君、张芳、荀玲、覃建民、曹雯雯老师及值班领导协助；
王武梁副校长负责食堂、宿舍、商店等区域防控工作。食堂由李海燕、刘艳、郑毅、杨凯华、武金凤、王秉伟、潘文华、吴立恒、何玲老师协助。学生男、女生宿舍分别由张建国、樊越、王雷、卢升、李生军、李海燕、靳媛媛、伏佳如、李向林、王和平老师协助；
鲁宁副校长负责第一教学楼周围区域的防控工作，陈静、李元杰、李少君、査慧、王淑萍老师协助；
张万银副校长负责第二教学楼周围及厚德广场的防控工作，张艳、陆俊平、李旭辉、张东生、倪晓玲、杨丽红、李彩萍老师协助；
董福奎主席负责大操场、篮球场等运动区域防控工作，林育琴、焦会清、张秀霞、刘姝、李社萍、张东辉老师协助；
李榕书记负责校园外围的防控工作，杨俊锋、宁历忠、李自娟、李成国、于海静、张丽萍、赵婧、王秀玲、李桂芝、陈晓燕、巴晓燕、田稳惠、唐小红、姜芸玲、董晓梅、朱淑玲、王玉玲老师协助。
各区域负责领导要以身作则，身先士卒，亲力亲为，认真做好本职工作，确保防控工作落到实处。

四、九年级实行A、B班教学。学生由鲁宁副校长负责，学生管理仍然由原班主任负责，教学工作安排如下：

	班级
	教室
	语文
	数学
	英语
	物理
	化学
	政治
	历史
	体育
	微机

	九1-A
	八（1）
	杜金芳
	李彩萍
	樊越
	李社萍
	曹雯雯
	武金凤
	潘文华
	李新军
	杨俊锋

	九1-B
	九（1）
	刘阳
	刘学兵
	尚淑芳
	王雷
	王淑萍
	朱淑玲
	杨凯华
	宁历忠
	沈涛

	九2-A
	八（2）
	杜金芳
	刘学兵
	尚淑芳
	李社萍
	曹雯雯
	武金凤
	潘文华
	宁历忠
	杨俊锋

	九2-B
	九（2）
	刘阳
	李彩萍
	樊越
	王雷
	王秉伟
	朱淑玲
	杨凯华
	李新军
	沈涛

	九3-A
	八（3）
	张永红
	康金玲
	杨丽红
	李社萍
	曹雯雯
	武金凤
	杨凯华
	李新军
	杨俊锋

	九3-B
	九（3）
	张东生
	闫洁
	张东辉
	王雷
	王淑萍
	李生军
	潘文华
	宁历忠
	沈涛

	九4-A
	八（4）
	张永红
	闫洁
	张东辉
	覃建民
	王秉伟
	武金凤
	王武梁
	林育琴
	沈涛

	九4-B
	九（4）
	张东生
	康金玲
	杨丽红
	卢升
	张明祥
	李生军
	荀玲
	李旭辉
	杨俊锋

	九5-A
	八（5）
	林爱娟
	李雅娟
	姜芸玲
	覃建民
	王秉伟
	李榕
	荀玲
	李旭辉
	沈涛

	九5-B
	九（5）
	倪晓玲
	王和平
	刘姝
	卢升
	张明祥
	李生军
	王武梁
	林育琴
	杨俊锋

	九6-A
	八（6）
	林爱娟
	李雅娟
	姜芸玲
	覃建民
	王秉伟 
	武金凤
	王武梁
	李旭辉
	沈涛

	九6-B
	九（6）
	倪晓玲
	王和平
	刘姝
	卢升
	曹雯雯
	朱淑玲
	荀玲
	林育琴
	杨俊锋


情 况 通 报

一、根据青铜峡市教育局《青铜峡市教育系统2019年组织参加各类体育比赛成绩通报》（青教函[2019]396号）文件，我校获青铜峡市第十三届中学生田径运动会初中组团体奖（团体总分第五名），宁历忠老师获优秀教练员奖；青铜峡市2019年冬季越野赛，我校获团体总分第一名。
二、根据青铜峡市教育局《关于表彰2019年度教育教学质量督导评估先进集体和先进个人的决定》（青教发[2019]299号）文件，我校获先进集体奖；陶琴、王秉伟、张东生、闫洁、杨俊锋、马荣、李自娟、潘永福获先进个人奖。

三、为落实教育局开展的“千名教师访万名学生”活动，3月15日、16日学校安排26名教师到同心村、同进村进行走村入户访学活动，参加教师有李成国、张丽萍、李旭辉、林育琴、王金丽、李自娟、王和平、朱淑玲、伏佳如、刘艳、鲁宁、李少君、张敏、田稳惠、李桂芝、董潇梅、宁历忠、卢升、张芳、于海静、董福奎、靳嫒嫒、王雷、郑毅、唐小红、査慧。
四、经3月23日行政会讨论决定，本学期李旭辉老师任政教干事，潘永福老师任八年级组组长。

五、经3月24日行政会讨论决定，拟推荐王武梁同志为青铜峡市“我身边的战‘疫’模范”先进个人。
六、经3月11日行政会讨论决定，对第一、第二教学楼走廊栏杆、窗户护栏、教室和楼梯墙裙及办公实验楼一楼窗户护栏进行油漆、粉刷，费用共计约24800元。
七、经3月11日行政会讨论决定，学校垃圾清运由物业公司负责，日产日清，每月垃圾清运费1000元（含15个垃圾箱）。
八、经3月11日行政会讨论决定，采购口罩4000个，每个4元，共计约16000元。上报大额支出。
九、经3月11日行政会讨论决定，支付学校水暖改造及接入（北大门）费共计29257元（不含水表）。
十、经3月18日行政会讨论决定，订购2020年中小学信息技术题库，共计3960元。

特此通报。
青铜峡市铝业学校

                          二〇二〇年三月二十三日
出席： 王 忠、李 榕、王武梁、张万银、鲁 宁、董福奎
曹 欣、李海燕、陈 静、张 艳、张建国、杨俊锋
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附件：铝业学校开学第一天工作安排
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7:30-8:00�
��
教职工上班签到，筛查体温。


校门口值班领导、老师提前到岗，做好准备。�
�
8:00-9:00�
��
中层以上干部开会，讨论九年级开学工作安排。


九年级班主任通知学生不准骑电动车，佩戴口罩、携带体温监测表到校。�
�
9:00-10:30�
��
按照网格化管理安排，分6组进行培训，细化分工，明确任务和要求，进行实地演练。�
�
10:30-11:30�
��
学校领导集中，进行反馈、小结。�
�



11:30-13:30�
��
教职工下班休息。�
�



13:00-14:00�
��
校门口马路两端值勤教师到岗开始工作。家长不准进入学校，学生必须佩戴口罩。


校门口值班领导、老师按时到岗，开始工作，组织提前到校的师生有序进入学校。


启动网格化管理，各分管领导组织教师到岗开展工作。


师生进入学校，筛查体温。学生直接进入班级。�
�



14:00-15:00�
��
组织学生有序入校并筛查体温，如果出现体温异常者立即启动应急预案。


派出所、医院、社区人员到位。


学生直接到班内报到、教务处安排人员在教学楼楼梯口引导。


班主任在各自教室等待学生报到，进行午检。八年级教室由原八年级班主任负责组织报到。�
�



15:00-16:30�
��
九年级A、B班同时进行开学第一课教育。


政教处进行疫情防控期间注意事项教育。


安排班级事务。�
�
16:30-16:40�
��
课间休息演练。


负责中学教学楼周围管理的领导和教师进行管理。�
�
16:40-17:00�
��
各任课教师与学生见面，进行学科教学安排。�
�
17:00-17:50�
��
A、B班教师辅导。


A班学生17:30下课，住宿生到食堂就餐，操场、食堂管理组负责管理；走读生放学，班主任组织路队，政教处管理组负责。


B班学生17:50下课，管理同上。�
�
18:00-19:00�
��
教职工下班休息，值班领导上岗。宿舍管理组到岗。�
�
19:00-20:40�
��
晚自习，教务处安排值班人员。按原班分六个班上自习。�
�
21:00-22:30�
��
测查体温，准备就寝，宿舍管理员、宿舍管理组到岗管理。�
�
22:30-�
��
休息。


�
�
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