
青 铜 峡 市 铝 业 学 校
行 政 办 公 会 会 议 纪 要 
（2019—2020学年第二学期第1-4周 2020年2月17日—3月15日）
工 作 安 排

一、全面开展新冠肺炎疫情防控工作。成立新冠肺炎疫情防控工作小组，制定学校疫情防控工作方案（新冠肺炎疫情防控工作方案见附件1）。

二、继续做好新冠肺炎疫情防控工作。张万银副校长负责滞留外地学生的排查，按照区外重点地区、区外非重点地区、区内市外地区及同心县几个地区进行排查，摸清底数，并按要求进行管控；鲁宁副校长负责滞留区外区外教师的排查和管理；董福奎主席负责滞留区内市外教师的排查和管理；曹欣主任负责居住铝厂教师的排查和管理。
三、实行领导分组包干责任制，切实落实疫情防控工作（分组包干安排见附件2）。
四、空中课堂与教材发放。陈静主任负责组织做好空中课堂教师上课、学生听课、作业布置与批改等相关工作；做好教材领取、发放等工作。
五、做好师生返青工作。滞留市外师生按要求完善返回手续，获得返回批准后才可按申请的时间、路线等返回。张艳主任负责学生返回申请的报批；鲁宁副校长负责教师返回申请的报批，同时做好返回教师的隔离监管工作（截止3月1日，滞留市外教师已全部返回）以及教师健康档案的建设。
六、做好滞留市外与返回学生数据变化的统计上报工作。张艳主任负责滞留市外与返回学生数量变化的统计，陆俊平老师负责实际返回学生数量的统计，李海燕主任负责统计数据的汇总，每天按时上报教育局。
七、党务工作。党支部组织做好抗击新冠肺炎疫情捐款工作（捐款情况见附件3）。
情 况 通 报

一、经行政会讨论决定，对疫情防控期间积极参与学校工作以下人员予以表扬：
（一）特别表扬
1、全体班主任及中层以上干部，按照学校疫情防控要求认真进行滞留市外师生的信息统计填报、人员管控、教材邮寄的信息统计填报、空中课堂教学、听课的组织及师生返程等工作，确保疫情防控期间学校工作的正常进行。班主任中特别是颜洁、陶琴、杨少梅、朱玲凤、陈颖、郭晓楠、王金丽、陆梅芳、马克丽、杨燕、粱春艳、叶燕燕、朱彩、靳媛媛、尚淑芳、王雷、王和平、李旭辉、刘学兵、康金玲老师工作认真负责，数据统计及时准确，积极联系学生、家长，为做好滞留学生的管理等工作默默奉献，不辞辛劳；在青铜峡中层以上领导，积极投身学校疫情防控工作，提前上班，认真做好相关工作。
2、林爱娟、刘学兵、刘姝、李社萍、曹雯雯、武金凤、潘文华七位九年级教师不辞辛苦，积极承担网上授课任务，效果良好。
3、张明祥老师自1月27日以来一直忙于学校后勤工作。
（二）表扬
1、积极参加志愿者服务的教师：董潇怡、陈静、张艳、李榕、王忠、鲁宁、朱彩、刘学兵、张东辉、张万银、尚淑芳、刘姝、李社萍、王武梁、杜金芳、张永红、黄菊霞、朱玲凤、陈晓燕、郭晓楠、董潇梅、叶燕燕、于海静、王秀玲、陆梅芳、杨少梅、陈颖、王和平、杨丽红、陶琴。
2、积极参加小区巡查，工作认真负责的教师：董潇梅、王淑萍、张艳玲、张秀霞、王秀玲、李社萍、张明祥。
3、积极到校参加培训或承担具体工作的教职工：根据学校疫情防控工作安排，2月26日起学校中层以上领导开始上班，主要有王忠、李榕、王武梁、张万银、鲁宁、曹欣、李海燕、陈静、张艳、杨俊锋；3月1日起各部门干事开始上班，主要有李元杰、李少君、王淑萍、陆俊平、沈涛、张明祥、吴立恒；3月1日年级组长上班，主要有董潇怡、郭晓楠；3月2日班主任上班，主要有马淑侠、陶琴、颜洁、杨少梅、陶金芝、董潇怡、何淑芳、朱玲凤、陈颖、黄菊霞、王伟、郭晓楠、陆梅芳、赵婧（六2班协助教师）、李成国（六3班协助教师）、李新军（党支部安排缴纳捐款）、叶燕燕、杜娟、尚淑芳、李乐、郑毅（七7班协助教师）、刘阳、林育琴（八3班协助教师）、姜芸玲（八6班协助教师）、杜金芳（九2班协助教师）、康金玲、张东辉（九4班协助教师）、宁历忠（九6班协助教师）。
4、积极参与教材装卸、分发的教师：
拉书：王武梁、王淑萍、李新军、杨凯华、唐小红、康金玲、王秉伟、黄菊霞、赵婧、陈颖、闫洁、李建军、王忠、陈静；
卸书：李少君、张明祥、陆梅芳、马淑霞、吴立恒、郑毅、郭晓楠、尚淑芳、王淑萍、陈静、鲁宁、李榕、曹欣；
分书：陆梅芳、赵婧、郭晓楠、叶燕燕、杜娟、李乐、尚淑芳、郑毅、刘阳、林育琴、姜芸玲、王淑萍、张东辉、杜金芳、康金玲、宁历忠、颜洁、陶琴、马淑侠、杨少梅、董潇怡、陶金芝、朱玲凤、王伟、张秀霞。
5、积极捐款的非党员教师：郑毅、马淑侠、李海燕、梁春艳、陈晓燕、张敏、李彩萍、林育琴、杨俊锋、王金丽、陶金芝、刘自香、 张东生、颜洁、林爱娟、吴少英、李成国、董潇梅、王秀玲、杨少梅、张丽萍。
四、经2月4日行政会讨论决定，为九年级空中课堂授课教师采购笔记本电脑8台，每台6999元，共计55992元；电脑包8个，每个150元，共计900元，合计56892元。

五、经2月22日行政会讨论决定，采购人脸识别测温门一台，共计26000元。

六、经2月29日行政会讨论决定，采购额温枪55把，每把500元，共计27500元。

七、经3月10日行政会讨论决定，采购卫生工具、保洁用品、劳动工具共计9226元；采购教师办公用品、常用办公用品共计4600元；采购洗衣机两台，共计6000元。由王武梁、李海燕、陈静负责采购。
特此通报。
青铜峡市铝业学校

                         二〇二〇年三月十五日
出席： 王 忠、李 榕、王武梁、张万银、鲁 宁、董福奎
曹 欣、李海燕、陈 静、张 艳、张建国、杨俊锋
存档：办公室（1份）                 共印1份
青铜峡市铝业学校办公室                2020年3月15日

   签发：王忠                     拟稿：曹欣
附件：
1、 铝业学校新冠肺炎疫情防控工作方案

2、 铝业学校疫情防控领导分组包干安排表
3、 铝业学校抗击新冠肺炎疫情捐款名单
附件1：
青铜峡市铝业学校关于做好新型冠状病毒感染的肺炎
疫情防控工作实施方案
根据青铜峡市教育局《关于做好全市教育系统新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作的通知》（青教发[2020]16号）精神，为做好我校新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，切实保障师生身体健康和生命安全，特制定我校疫情防控工作实施方案如下：

一、高度重视疫情防控工作

学校各部门必须将防控责任的落实摆在首位，把疫情防控作为学校当前一项重要任务来抓，进一步强化风险意识和责任担当，切实增强责任感和紧迫感，认识疫情严峻性和复杂性，按照各负其责的管理原则，部门之间密切沟通，及时了解疫情发展情况及防控要求，引导师生科学理性认识，依法依规有序管控，坚决遏制疫情扩散。

二、领导机构

为了进一步做好新型冠状病毒肺炎疫情防控工作，结合学校实际，成立青铜峡市铝业学校新型冠状病毒肺炎疫情防控领导小组：

组长：王忠      

副组长：李榕、王武梁、张万银、鲁宁、董福奎
成员：曹欣、李海燕、陈静、张艳、张建国、杨俊锋、刘学兵、李旭辉、朱彩、郭晓楠、董潇怡

新型冠状病毒肺炎疫情防控领导小组办公室设在政教处，张万银副校长兼任办公室主任，具体负责学校新型冠状病毒肺炎疫情防控的开展。

三、责任分工

1、校长：负责学校新型冠状病毒感染的肺炎防控工作的统一组织领导、统筹协调。负责贯彻落实上级新型冠状病毒感染疫情防控工作领导小组以及市教育局的安排部署。负责组织领导小组研判学校新型冠状病毒感染的肺炎疫情发展趋势，确定疫情防控策略，组织对各部门、年级组防控措施落实情况进行督导检查。责任部门：办公室、政教处。

   2、书记：针对新型冠状病毒感染的肺炎防控工作进行宣传报道。加强学校新型冠状病毒感染的肺炎相关舆论监测，防范和化解舆情风险。责任部门：工会、团委，配合部门：学校各部门。

   3、主管安全、后勤副校长：做好开学前疫情防控工作预案。加强防控物品贮备，提前准备防控所必需的消毒物品、洗涤用品、口罩、红外体温测量仪、医用防护服装等物资采购计划，及时督促相关人员及时办理，以备开学后的不时之需。加强对学校人员出入的管理，严格控制外来人员进入校园。加强校园、教学场所、教学设施设备等的消毒工作，尤其是食堂、宿舍、卫生间等公共场所的消毒工作。责任部门：安全办、总务处。

4、分管政教工作副校长：负责学校新型冠状病毒感染的肺炎防控日常管理工作。承担领导小组日常工作，落实领导小组确定的各项措施。具体对接市教育局的督导检查。
在教育局的指导下，通过多种形式（如健康告知书、宣传材料、电话、短信、微信等）做好与病例有过密切接触的学生、教职员工的预防新型冠状病毒感染的肺炎宣传教育工作。
加强学校卫生管理和晨午检工作，健全班级、宿舍等学生健康状况信息收集报送渠道，及时按要求上报各种信息。责任部门：政教处。

5、主管教学工作副校长：负责教职工（包括聘用人员）出行管控及身体健康状况自查，加强教学环节病毒防控管理。对违反新型冠状病毒防控规定的教职工进行责任倒查。责任部门：教务处。

6、工会主席：配合相关领导和部门做好舆情监控及责任追查等工作；保质保量及时采购防控所需物资。

四、工作要求

1、加强健康宣传

寒假期间要通过微信群向学生和家长宣传普及疫情防治知识和防控要求，要引导家长和学生做好健康状况观察，出现发热、干咳等呼吸道疾病症状后要及时就医，做到传染病早发现、早诊断、早隔离、早治疗。

2、做好春节、寒假期间值班值守和信息报送。
当前正值寒假，但疫情防控工作不能放松，要认真做好学生中有疑似病例情况和教职工中是否有亲朋好友从武汉归来人员及春节期间教职工外出情况的统计上报工作。强化责任意识，做好春节、寒假期间值班值守和紧急信息报送工作，每天进行摸排，落实“日报告”“零报告”制度，坚决做到不迟报、不漏报、不瞒报、不谎报各种信息。

3、积极做好学校环境卫生改善

在春季学期开学前，要以防控新型冠状病毒感染的肺炎等传染病为重点，做好卫生消杀工作，改善学校环境卫生条件，做好教室、宿舍、食堂、厕所等重点部位和校园环境卫生改善整体行动，做到日常通风换气，保持室内空气流通，为广大师生创造卫生、整洁、健康、文明的校园环境。

4、做好防控疫情储备和消毒工作

根据上级部门有关要求，要在开学前提前准备好测温仪，加强学生晨午检、因病缺勤和发热学生登记报告工作。在开学前一天和以后对学校重点部位进行全方位的消毒，及时开窗通风，确保做好控制疫情的保障工作。

5、深化健康教育

要通过多种形式开展新型冠状病毒感染的肺炎等传染病防控宣传教育，既要避免师生产生不必要的恐慌情绪，又要普及科学防范知识，帮助学生了解防治知识、提高防范意识。

6、学校领导必须提高政治站位，把师生生命安全和身体健康放在第一位，以对师生健康高度负责的精神，全力以赴，科学有效做好疫情防控工作。必须按照分工深入思考并认真做好分管工作，提高防控工作的质量。对临时安排的防控工作任务必须认真对待，及时沟通，保证工作按时完成，绝不容许推诿、敷衍。
                         青铜峡市铝业学校

                          2020年1月25日
附件2：
	铝业学校疫情防控期间分组包干表

	年级组
	包组领导
年级组长
	班主任
	协助教师
	班级
	人数

	一年级
	张万银
	马淑霞
	刘艳
	一1班
	教师7人，学生112人。

	
	
	陶琴
	杨俊锋   
	一2班
	

	
	
	颜洁
	李少军
	一3班
	

	二年级
	张建国
	杨少梅
	于海静
	二1班
	教师7人，学生122人。

	
	
	陶金芝
	刘自香    
	二2班
	

	
	
	董潇怡
	李元杰
	二3班
	

	三年级
	李海燕
	何淑芳
	张秀霞
	三1班
	教师7人，学生116人。

	
	
	朱玲凤
	董潇梅
	三2班
	

	
	
	陈颖
	查慧
	三3班
	

	四年级
	董福奎
	黄菊霞
	王秀玲
	四1班
	教师7人，学生118人。

	
	
	王伟
	李桂芝
	四2班
	

	
	
	郭晓楠
	张艳玲
	四3班
	

	五年级
	张燕
	马克丽
	张丽萍
	五1班
	教师7人，学生102人。

	
	
	王金丽
	张敏
	五2班
	

	
	
	陆梅芳
	陈晓燕
	五3班
	

	六年级
	曹欣
	杨燕
	巴晓燕
	六1班
	教师7人，学生90人。

	
	
	吴少英
	赵静
	六2班
	

	
	
	梁春艳
	李成国
	六3班
	

	七年级
	李榕
朱彩
	伏佳茹
	张芳
	七1班
	教师20人，学生343人。

	
	
	李新军
	杨丽红   杨凯华
	七2班
	

	
	
	叶燕燕
	何玲
	七3班
	

	
	
	杜娟
	张明祥   陆俊平
	七4班
	

	
	
	尚淑芳
	荀玲
	七5班
	

	
	
	李乐
	李建军   倪晓玲
	七6班
	

	
	
	靳媛媛
	郑毅
	七7班
	

	
	
	朱彩
	李自娟
	七8班
	

	八年级
	鲁宁
李旭辉
	王雷
	马荣    周红霞
	八1班
	教师20人，学生345人。

	
	
	刘阳
	朱淑玲  唐小红
	八2班
	

	
	
	李向林
	赵文文  林育琴
	八3班
	

	
	
	闫洁
	张东升  
	八4班
	

	
	
	李旭辉
	卢升    王淑萍
	八5班
	

	
	
	王和平
	姜芸玲  
	八6班
	

	
	
	潘永福
	李彩萍  田稳惠
	八7班
	

	九年级
	王忠
刘学兵
	刘学兵
	曹雯雯  陈静
	九1班
	教师22人，学生345人。

	
	
	樊越
	杜金芳  潘文华
	九2班
	

	
	
	康金玲
	李社萍  武金凤
	九3班
	

	
	
	张永红
	张东辉  沈涛
	九4班
	

	
	
	林爱娟
	刘姝    王秉伟
	九5班
	

	
	
	李雅娟
	覃建民  宁历忠
	九6班
	

	说明：
    1、全校正式职工104人，王武梁负责外聘人员的管理。其余103人全部编入年级组。
    2、目前处于疫情防控期间，为了确保各种信息能及时传达到每一名教职工和学生及学生家长，采取分组包干的形式进行管理。
    3、包组领导负责将需要教职工知晓的信息传达到每一名职工。班主任和协助教师负责传达到每一个学生或家长。
    4、教职工发生漏报信息问题由包组领导承担责任；不报、误报、瞒报信息由教职工自己承担责任。学生及家长漏报信息由所在班级班主任和协助教师承担责任；误报、瞒报、不报由家长承担责任。
    5、协助班主任工作是停课期间各位教师的工作任务，协助教师必须配合班主任完成工作任务。
    6、包组领导负责组内问题的解决；疫情结束恢复正常管理。

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


附件2：

铝业学校抗击新冠肺炎疫情捐款名单

一、在职党员：

王  忠
300元     李  榕
300元     董潇怡
300元

杨  燕
300元     朱玲凤
300元     王武梁
200元

鲁  宁
200元     董福奎
200元     曹  欣
200元

张  艳
200元     陈  静
200元     李社萍
200元

李雅娟
200元     李自娟
200元     刘学兵
200元

宁历忠
200元     王秉伟
200元     王和平
200元

闫  洁
200元     张明祥
200元     朱  彩
200元

叶燕燕
200元     巴晓燕
200元     陈  颖
200元

李新军
100元     刘  姝
100元     潘永福
100元

杜金芳
100元     张东辉
100元     张永红
100元

马克丽
100元     陶  琴
100元  （共计：6100元）
二、退休党员：

席凤梅
100元     杨  茹
100元     杨卫蓉
100元

张新保
100元     丁翠英
100元     韩云飞
100元

焦凤鸣
100元     田万兴
100元     冯曰君
100元

（共计：900元）

三、非党员教师：

郑  毅200元     马淑霞200元      李海燕200元
梁春艳200元     陈晓燕200元      张  敏200元
李彩萍200元     林育琴100元      杨俊锋100元
王金丽100元     陶金芝100元      刘自香100元
张东生100元     颜  洁100元      林爱娟100元
吴少英100元     李成国100元      董潇梅100元
王秀玲100元     杨少梅100元      张丽萍50元        
（共计：2750元）
       青铜峡市铝业党支部
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